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COMUNICADO INTERNO 

 
FECHA:      09 de febrero de 2026. 
DE:             Equipo Directivo. 
PARA:        Estudiantes y acudientes de bachillerato. 
ASUNTO:   Orientaciones para el consumo del almuerzo el día de clases en contrajornada por intensificación 
de inglés o media técnica articulada con el SENA.  

 
Apreciada comunidad educativa reciba un afectuoso saludo de parte del equipo directivo y docentes de la Institución 
Educativa Hans Drews Arango. Con el ánimo de dar orientaciones relacionadas con el consumo del almuerzo los días de 
la semana que tienen clase en contrajornada de intensificación de inglés y/o media técnica articulada con el SENA, por 
favor tener en cuenta: 
 
Opción 1: el estudiante puede traer el almuerzo de su casa desde por la mañana. Se aclara que el colegio NO cuenta 
con electrodomésticos ni gasodomésticos para calentarlo. 

 
Opción 2: el acudiente puede hacer llegar el almuerzo al estudiante minutos antes de que este salga al receso de medio 
día. Tener en cuenta el siguiente horario y normas institucionales: 

 
Horario almuerzo 
Jornada Mañana 

Horario almuerzo 
Jornada Tarde 

12:25 pm – 1:20 pm 11: 30 am – 12:25 pm 

 
 

a) El almuerzo debe traerse debidamente empacado y MARCADO (nombre completo y curso del estudiante) 
y dejarse en portería. 
 

b) En portería un ESTUDIANTE DE SERVICIO SOCIAL es quien recoge el almuerzo y lo lleva hasta el restaurante 
escolar. 

 
c) El estudiante NO puede recoger el almuerzo en portería. En caso de hacerlo se le realizará un llamado de 

atención por escrito (situación de convivencia TIPO I) ya que por temas de organización, convivencia y 
seguridad institucional no es permitido. 

 
Nota: se hace esta aclaración para evitar conflictos de convivencia entre vigilantes y acudientes - estudiantes. 

 
Opción 3: El acudiente contrata el almuerzo con el servicio de cafetería o un restaurante externo al colegio para que se 
lo traiga a su acudido(a). Este deberá ser dejado en portería y cumplirse el mismo procedimiento de la opción 2.  
 
Opción 4: el acudiente autoriza al estudiante mediante formato institucional para que este salga de la institución tan pronto 
termine la última clase de su jornada escolar (estudiante de la mañana) o contrajornada (estudiantes de la tarde). En este 
caso, el acudiente debe: 
 

a) Diligenciar la información solicitada en el formulario que se encuentra en el siguiente enlace: 
https://forms.gle/pHfS8JNL3EagrL5z8  

b) Una vez diligenciada, acercarse a coordinación de la respectiva jornada. Traer fotocopia la CÉDULA DE 
CIUDADANÍA. En la copia poner nombres completos del acudiente y el estudiante, curso del estudiante, teléfonos 
de contacto y firmarla. 

https://forms.gle/pHfS8JNL3EagrL5z8
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c) En coordinación se verificará el respectivo registro y se diligenciará el formato “AUTORIZACIÓN PARA SALIR 

A ALMORZAR”. 
d) Asegurar que su hijo(a) o acudido(a) cuente con el tiempo suficiente para reanudar PUNTUALMENTE las clases 

de su jornada escolar regular o de la contrajornada.  
e) Velar porque el estudiante presente a portería la “AUTORIZACIÓN PARA SALIR A ALMORZAR” cada vez 

que tenga intensificación de inglés y/o clases en la modalidad SENA.  
 
Opción 5: El estudiante es beneficiario del Programa de Alimentación Escolar (PAE). 
 
Nota: en TODOS los casos el estudiante deberá consumir el almuerzo en el restaurante de la institución por condiciones 
de salubridad y comodidad. Los estudiantes que consuman el almuerzo en los pasillos o zonas verdes del colegio se les 
hará llamado de atención desde el área de convivencia escolar. 
 
Agradecemos su atención y quedamos atentos a cualquier inquietud. 
 

 
 

Equipo Directivo 
 
 
 


